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Beratung
b» Mit genauem Zuhdren die Basis schaffen flr
ein erfolgreiches Event

s Alle Malinahmen unter ein Motto stellen,
das sich wie ein roter Faden durch das Projekt
zieht und die Teile fest miteinander verbindet

Konzeption

4» Konzeptentwicklung mit Key Visual fir Event und
Dekoration unter dem Aspekt roter Faden

¥» Entwicklung eines Sicherheitskonzepts

Planung

Vs Erstellung von Termin-, Ablauf-, Logistik- und
Budgetplan

¥» Planung der Veranstaltungsraumlichkeiten, des
Caterings und Personaleinsatzes
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Gestaltung

¥ Entwicklung von Text und Layout fUr Einladung, Serienbrief,
Regieanweisung, Feedbackbogen etc.

4» Detaillierte Ausarbeitung des Dekorationskonzepts

Umsetzung
¥» Produktion, Konfektionierung und Versand aller gestalteten
Elemente sowie Umsetzung des Dekorationskonzepts

¥+ Teilnehmerverwaltung, Vor- und Nachbereitung von
Besprechungen, Akquise sowie Buchung von Kinstlern
und Referenten, Durchflihrung der Veranstaltung

Beratung

¥» Rechnungsprifung, Budget-Aktualisierung, Manoverkritik,
Feedback-Auswertung

¥» Dankesschreiben und Follow-up-Mafsnahmen



Benken GmbH
Event-Marketing
Wurmberger Stral3e 27
D-75446 Wiernsheim

Tel.: +49 (0) 7044 91122-0
Fax: +49 (0) 7044 91122-799
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