IHK-Bildungszentrum: Fit mit Biz

Marz

02.03.2009 - Gasteflihrer (IHK)
varmittags

02.03.2009 - Dokumentenma-
nagement - Das papierarme Biiro
03.03.2009 - Gepriifter Fremd-
sprachenkorrespondent
03.03.2009 - Grundkurs Buchfiih-
rung (nachmittags)

05.03.2009 ~ Ausbildung der
Ausbilder

05.03.2009 - Priifungsvorberei-
tung Industriekaufleute, GAH,
Birokaufleute

06.03.2009 - Bewertung von
bebauten und unbebauten Grund-
stiicken - Gutachterlehrgang
09.03.2009 - Gepriifter Immabili-
enfachwirt

10.03.2009 - Grundkurs Buchfiih-
rung (vormittags)

10.03.2009 - Kostenmanagement
(nachmittags)

10.03.2009 - PowerPoint - Grund-
lagen der Prdsentation

11.03.2009 - Wie Sie den richtigen
Kunden gewinnen!

12.03.2009 - Kostenmanagement
(vormittags) ;
13.03.2009 - Versicherungsver-
mittler

16.03.2009 - Geprufter Handels-
fachwirt

16.03.2009 - Vorbereitung auf die
schriftliche IHK-Priifung ,Gepriif-
ter Bilanzbuchhalter”

17.03.2008 - Lohn- und Gehalts-
abrechnung (nachmittags)
18.03.2009 - So vereinfachen Sie
das Verkaufen!

23.03.2009 - Unterrichtung im
Bewachungsgewerbe nach § 34 a
GeweQ

23.03.2009 - Gepriifter Wirt-
schaftsfachwirt

23.03.2009 - Fachwirt im Gast-
gewerbe

23.03.2008 - Fachwirt im Sozial-
und Gesundheitswesen
23.03.2009 - Gepriifter Veranstal-
tungsfachwirt

23.03.2009 - Tourismusfachwirt
(IHK)

23.03.2009 - Dienstleistungsfach-
kraft (IHK)

23.03.2009 - Unternehmensflih-
rung

23.03.2009 - Lohn- und Gehalts-
abrechnung (vormittags)
24,04,2009 - Fachkaufmann Ein-
kauf und Logistik

24.03.2009 - Datenschutzbeauf-
tragter (DSB) Teil Il Technische
Kenntnisse

25103.2009 - Wie kann man Kun-
den binden?

27.03.2009 - Grundlagen Con-
trolling

29.03.2009 - Ermittlung von
Marktwerten in der Immaobilien-
branche

30.03.2009 - Investition, Finanzie-
rung, Controlling

30.03.2009 - Projektmanagement
31.03.2009 - Business English
Teil 1

31.03.2009 - Assessment flir
Griindungswillige im Rahmen des
Lotsendienstes der LASA Bran-
denburg

April
01.04.2009 - Fachkraft fiir Per-

sonalberatung und -vermittlung
(IHK)

01.04.2009 - Management von
Gesundheitsunternehmen (IHK)
03.04.2009 - Praktische Grundla-
gen der Immobilienverwaltung
17.04.2009 - Ausbildung der
Ausbilder

20.04.2009 - Geprifter Bilanz-
buchhalter

20.04.2009 - Betriebliches
Management

21.04.2009 - Aufbaukurs Buch-
flhrung

21.04.2009 - MS Access Grund-
lagen

21.04.2010 - Assessments filr
Griindungswillige

22.04.2009 - Gepriifter Personal-
kaufmann

22.04.2009 - Gepriifter Fachkauf-
mann fir Buromanagement
22.04.2009 - Gepriifter Verkehrs-
fachwirt

24.04.2009 - Gepriifter Fachkauf-
mann Einkauf und Logistik
24.04.2009 - Erstellen von Ab-
schltissen nach internationalem
Recht

region slidbrandenburg

fit mit biz -

24.04.2009 - Kosten- und Lei-
stungsrechnung

24.04.2009 - Marketing und
MEdular A

24.04.2009 - Finanzwirtschaft-
liches Management

22.04.2009 - Fit am Telefon
22.04.2009 - Blitzkurs an der
Computertastatur - ,Blind" schrei-
ben in vier Stunden

25.04.2009 - Ausbildung der
Ausbilder

27.04.2009 - Fachwirt fiir Finanz-
beratung

27.04.2009 - Fachberater fir
Finanzdienstleistungen
27.04.2009 - Grundlagen der
Hausverwaltung

29.04.2009 - Kreativitdtstechniken

Vorschau Mai

04.05.2009 - Geprifter Controller
11.05.2009 - Gepriifter Betriebs-
wirt

11.05.2009 - Freiverkiufliche Arz-
neimittel

Weitere Informationen unter
www.ihk-bildungszentrum-cott-

bus.de. (IHK-Bildungszentrum)

Biicher

Ansprechpartnerin:

IHK Cottbus

BRIGITTE HEINZE

Tel. 0355 365-171

Fax 0355 36526-171

E-Mail: heinze@cottbus.ihk.de

Handbuch memo-media
Nr. 9

Das Handbuch bietet mehr als
7000 Angebote fiir jedes Budget

und aus dem deutschsprachigen
Raum. Erstmalig prasentiert der
memo-media-Eventkalender die
wichtigsten Termine der Event-
branche. Ob Mentalmagier oder
Moderatoren, Fingerfood oder
Molekular-Gastronomie, Loung-
embbel- oder Bierbank-Verleih

- das umfangreiche Verzeichnis
bietet wohl jedem das gesuchte
Eventangebot. Fir hochwertige
Veranstaltungstechnik - vom
Beamer bis zur mobilen Abstim-

mungsanlage - gibt es die Adres-
sen von {ber 600 Verleihfirmen.
Vielf3ltig auch das Angebot an
Party-Ausstattern: Ob exklusives
Geschirr und Besteck fiir eine
GroBveranstaltung oder einfach
nur Heizschirme fiir die lauschige
Sommernachtsparty - im Hand-
buch memo-media findet man
einen Anbieter ganz in seiner
Nahe, denn es ist nach Post-
leitzahlen sortiert. Zu bestellen
ist das Handbuch memo-media

FORUM - DAS BRANDENBURGER WIRTSCHAFTSMAGAZIN - 03/2009

2009 fiir 24,90 Euro unter Tel.
02296 900948, Uber www.
memo-media.de, per Mail an
und tiber den Buchhandel (ISBN:
978-3-9807840-5-4).

Das Handbuch wird erganzt
durch das Branchenportal www.
memo-media.de, das monatlich
rund 350000 Unique Visitors
hat.

Neben dem Branchenver-
zeichnis finden sich eine tiglich
aktualisierte Newslibersicht, der

sl



region siidbrandenburg

biicher/seminare/theater

bundesweite Festivalkalender,
eine Seminardatenbank und eine
Jobbdrse mit Angeboten aus der
gesamten Eventszene.

Das Arbeitszeugnis

Schreiben, priifen, Geheim-

codes knacken

Das Arbeitszeugnis ist das Spie-

gelbild [hres beruflichen Lebens:

Auf ein bis zwei Seiten sollten

ihre fachlichen Kenntnisse, ihre

soziale Kompetenz und ihre Ein-
satzbereitschaft Ausdruck finden.

Hier kommt es auf jede Nuance

an - und deshalb gibt es hiufig

Streit um die richtigen Formulie-

rungen.

m So erkennen Sie, wie Sie |hr
Arbeitgeber tatsdchlich beur-
teilt.

® Geheimcodes: Das steckt hinter
den Floskeln der Zeugnisspra-
che.

m Was kinnen Sie tun, wenn Sie
ein schlechtes oder gar kein
Zeugnis erhalten haben?

m Wie gehen Sie vor, wenn Sie lhr
Zeugnis selber schreiben sollen?

Das Arbeitszeugnis ist ein wich-
tiger Bestandteil Inrer Bewer-

bungsunterlagen. Sorgen Sie dafir,
dass ein gutes Zeugnis [hre
berufliche Karriere befllgelt.
Das Arbeitszeugnis. Schreiben,
prufen, Geheimcodes knacken.
2008, Ratgeber, Claudia Wanzke,
C. H. Beck Verlag, 128 S. karto-
niert, ISBN 978-3-406-57801-
4, Preis: 6,80 Euro inkl, MwSt.

Der Arbeitsvertrag

Verhandeln - Priifen -
Nachbessern

Der Arbeitsvertrag regelt ein
Arbeitsverhiiltnis (iber viele
Jahre:

Fehler, die hier begangen wer-
den, kdnnen die Freude am Job
schmilern, Geld kosten und
letztendlich zur (vermeidbaren)
Kindigung fihren.

In diesem Ratgeber erfahren Sie:

Staatstheater Cottbus

FOTO: FOTOLIA

= Welche Rechte habe ich in der
Bewerbungsphase?

m Welche Punkte des Arbeits-
vertrags sollten verhandelt
werden?

= Was muss ich bei Vertragsab-
schluss beachten?

m Was bedeuten die vielen Klau-
seln des Arbeitsvertrags?

m Was darf der Arbeitgeber fra-
gen und im Vertrag regeln?

Viele Musterformulierungen und
Praxisbeispiele helfen lhnen auf
dem Weg zum perfekten Arbeits-
vertrag.

Der Arbeitsvertrag. Verhandeln

- Priifen - Nachbessern. 2008,
Ratgeber, Dr. Stephanie Kauf-
mann, C. H. Beck Verlag, 128

S. kartoniert, ISBN 978-3-406-
57802-1, Preis: 6,80 Euro inkl.
MwSt.

bbw Seminare

Das bbw im Haus der Wirt-

schaft bietet im Januar 2009

u.a. folgende Seminare an:

M 5. und 6. Mirz 2009

Schwierige Situationen

gekonnt meistern - Vom

Umgang mit heiklen Situa-

tionen und anstrengenden

Gesprdchs-(Partnern)

H 9. ynd 10. Mérz 2009

Vom Kollegen zum Vorgesetz-

ten - Entwicklung der eigenen

Fiihrungspersonlichkeit

B 10. und 11. Marz 2009

Worauf es ankommt im

Sekretariat

M 12. Marz 2009

Aktuelles Arbeitsrecht fiir

Fiihrungskréfte und Nach-

wuchsfiihrungskrifte

M 16. und 17. Marz 2009

Buchfiihrung fiir Nichtkauf-

leute - Intensivkurs

Nzhere Auskiinfte:

bbw Seminare, Am Schiller-

theater 2, 10625 Berlin, Han-

nelore Wolff, Tel. 030 31005~

136, Fax 030 31005-120,

Internet www.bbw-berlin.de
(bbw)

Spielplan Marz 2009

So,, 01.03.09

GH, 11:00 Uhr - 1. Familienkonzert;
Sergej Prokofjew — Romeo und Julia
(aus den Suiten)

GH, 19:00 Uhr — 5. Philharmo-
nisches Konzert, Werke von Maurice
Ravel, Nina Senk (UA), Sergej
Prokofjew

KB, 19:00 Uhr — Mein Kampf

Mo., 02.03.09

KP, 19:00 Uhr ~ Wer hat Angst
vor Oliver Twist? Theaterprojekt
des Jugendclubs am Staatstheater
Cottbus

Di, 03.03.09

KP, 19:00 Uhr = Wer hat Angst
vor Oliver Twist? Theaterprojekt
des Jugendclubs am Staatstheater
Cottbus

__E

Mi., 04.03.09

KB, 19:30 Uhr = Zum letzten Mal:
Der Kick, Hinweis: Im Anschluss
ABSPANN - Ein Gespréich {iber den
Theaterabend

Do., 05.03.09

GH, 19:30 Uhr — Der Freischiitz
KB, 19:30 Uhr - Minna # Lessing,
‘Die jungen Wilden. Klassiker auf
den Kopf gehauen!

Fr., 06.03.09

KB, 17:00 Uhr - 13. Cottbuser
Schiiler-(Klein)-Kunst-Tage,
Gemeinschaftsprojekt von Staats-
theater Cottbus und JUKS e. V.
Cottbus, Hinweis: Tickets an der
Abendkasse

GH, 19:30 Uhr - Anything Goes

Sa,, 07.03.09

KB, 14:00 Uhr — 13, Cottbuser
Schiiler-(Klein)-Kunst-Tage,
Gemeinschaftsprojekt von Staats-
theater Cottbus und JUKS e. V.
Cottbus; Hinweis: Tickets an der
Abendkasse

GH, 19:30 Uhr - Premiere: Ein
Volksfeind

KM, 20:00 Uhr - Kammerkonzert:
Kammermusik im Kunstmuseum,
Werke von Nina Senk, Valerio San-
nicandro

So. 08.03.09

KB, 14:00 Uhr - 13. Cottbuser
Schiiler-(Klein)-Kunst-Tage;
Gemeinschaftsprojekt von Staats- -
theater Cottbus und JUKS e. V.
Cottbus; Hinweis: Tickets an der
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Abendkasse
GH, 16:00 Uhr = Der Bettelstudent

Mo., 09.03.09

TS, 19:30 Uhr, Cabaret; Hinweis: Ab
18.45 Uhr Vorprogramm

KF, 20:00 Uhr - Montag - Der
Theatertreff Extra, Ein Gespréch
zum Thema: Komponistinnen in
Vergangenheit und Gegenwart;
Veranstaltung im Rahmen der 19.
Brandenburgischen Frauenwoche -
Hinweis: Freier Eintritt

Di., 10.03.09

GH, 19:30 Uhr ~ Gastspiel in eng~
lischer Sprache: Moon Palace; Zu
Gast: The American Drama Group
Europe



